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مفهوم التدقيق الداخلي•
(خطوات التدقيق الداخلي•

(الإجراءات التصحيحية•

:التعرف على 



مفهوم التدقيق الداخلي



التدقيق الداخلي

مجموعة إجراءات يقوم بها أفراد 

( فريق التدقيق الداخلي ) 

ات للتأكد من صحة تنفيذ العملي

ل وفق إجراءاتها الواردة في الدلي

.الإجرائي



يأهداف التدقيق الداخل

1

التأكيد على أن 

تنفيذ الأنشطة 

داخل المدرسة يتم

وفق إجراءات كل 

عملية من عمليات  

الدليل الإجرائي

2

التحقق من أن كل 

عملية ميزت عن 

الأخرى من خلال 
ترميزها، إجراءاتها، ) 

(نماذجها الخاصة 

3

اكتشاف حالات عدم  

المطابقة واتخاذ  

الإجراءات 

التصحيحية لها



يإجراءات التدقيق الداخل

عملية التدقيق الداخلي

أوراق دورة المنسقين الجدد/إجراءات التدقيق الداخلي.docx




خطوات التدقيق الداخلي



خطوات التدقيق الداخلي

التخطيط

ةالمتابعذالتنفي

التقرير



التخطيط/ 1



التخطيط/ 1

قيقرئيس فريق التد فريق التدقيق

إعداد خطة / 2

التدقيق

دراسة العمليات/ 1

تجهيز نماذج / 3

التدقيق

ة تحضير القائم/ 4

(ط الضب) التفقدية 

ن مخاطبة المعنيي/ 3

بموعد التدقيق 

توزيع الأعضاء/ 2

على العمليات

توزيع الخطة / 1

على الفريق

أوراق دورة المنسقين الجدد/خطة التدقيق.docx
أوراق دورة المنسقين الجدد/نموذج تدقيق داخل وقائمة تحقق.docx
أوراق دورة المنسقين الجدد/إشعار موعد تدقيق.docx


كيف تتم دراسة العمليات 

من قبل فريق التدقيق ؟



الوثائق 
المرجعية

النماذج 

التقارير دراسة العمليات/1



؟كيف تصمم خطة التدقيق الداخلي



خطة التدقيق الداخلي/2



ية ما النماذج التي يتم تجهيزها في عمل

التدقيق الداخلي ؟



تجهيز نماذج التدقيق/ 3



فقديةمتى وكيف تحُضَّر القائمة الت

؟( نموذج التدقيق الداخلي ) 



تحضير القائمة التفقدية/ 4
(نموذج التدقيق الداخلي ) 



كيف يتم إبلاغ المدقق عليهم ؟



مخاطبة المعنيين / 4
(المدقق عليه) 



التنفيذ/ 2



التنفيذ/ 2 الاجتماع 

الافتتاحي

قائد المدرسة 

مع

رؤساء 

العمليات 

يق وفريق التدق

الداخلي 

يقالقيام بالتدق

طرح الأسئلة/ 1

المعاينة/ 2

تعبئة نموذج عدم/ 3

المطابقة

الاجتماع 

الختامي

المدقق مع 

يةرئيس العمل

أوراق دورة المنسقين الجدد/عدم مطابقة.docx
أوراق دورة المنسقين الجدد/الاجتماع الختامي.pptx


محاور الاجتماع 

الافتتاحي 



تعريف 
بفريق التدقيق 

رؤساء العمليات وفريق التدقيق

مسؤوليات 
رئيس 

العملية

مسؤوليات 
ق  فريق التدقي

الاجتماع الافتتاحي

تحديد مدة 
التدقيق 



محاور الاجتماع الختامي



تحديد موعد 
بدء الإجراءات 

التصحيحية
ونهايته



المتابعة/ 3



المتابعة/3

ية زيارة فريق العمل

المستهدفة

متابعة حالات عدم 

المطابقة من خلال 

نموذج عدم المطابقة

توقيع الجزء 

يذ المخصص بتنف

الإجراءات 

التصحيحية



كتابة التقرير/ 4



التقرير/ 4

ق يراجع فريق التدقي

جميع نماذج التدقيق

والإجراءات 

التصحيحية

المراجعة
يركتابة التقر

تعبئة النموذج الخاص بتقرير /1

التدقيق الداخلي

لجنة التميز 

والجودة

استلام التقرير / 1

.والمصادقة عليه

إرساله لرئيس لجنة التميز / 2

والجودة

.قمناقشة نتائج التدقي/ 2

قإرساله لرئيس التدقي/ 3

.حفظ التقرير / 4

أوراق دورة المنسقين الجدد/نموذج تقرير التدقيق.docx
نموذج تقرير التدقيق.docx
نموذج تقرير التدقيق.docx
نموذج تقرير التدقيق.docx
نموذج تقرير التدقيق.docx


كيف تتم تعبئة نموذج تقرير

التدقيق الداخلي  ؟







الإجراءات التصحيحية



ا هي تحسينات يتم إدخاله

لى على العمليات؛ للقضاء ع

أسباب عدم المطابقة، أو أي

عيوب أخرى غير مرغوب 

.فيها



مصادر الإجراءات 

التصحيحية



خطوات 

الإجراءات التصحيحية



يةالمهام المبدئية  للجنة التميز والجودة للإجراءات التصحيح/ 1

استلام جميع الطلبات والشكاوى والمرئيات/ 1

(قياس الاتجاهات ، صندوق الشكاوى ، الاقتراحات ) 

نموذج تسليمها لرئيس فريق التدقيق وتسجيلها في/ 2

طلب إجراء تصحيحي



ة مهام فريق التدقيق للإجراءات التصحيحي/ 2

رصد المرئيات والشكاوى، في سجل / 1

(.الإجراءات التصحيحية ) 

تسليمها للجهة المعنية/ 3

(المدقق عليها ) 

متابعة تنفيذ الإجراءات / 4

التصحيحية

ميز إرسال التقرير للجنة الت/ 5

والجودة

تعبئة بيانات نموذج حالات/ 2

.عدم المطابقة



.ةاستلام تقرير التدقيق الداخلي واعتماد الإجراءات التصحيحي/ 1

إرسال التقرير لرئيس التدقيق الداخلي/ 2

حفظ التقرير لدى رئيس الداخلي فريق التدقيق / 3

ةالمهام الختامية للجنة التميز والجودة للإجراءات التصحيحي/ 3
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